
DR. VÍCTOR TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

(*)  Antes de iniciar el trámite acercarse a la Oficina 

de Grados y Títulos - 3° Piso (314), para 

conformidad de las fotografías.

·	 FORMATO	 ÚNICO	 DE	 TRÁMITE	 (FUT)	 (Llenar	 con	
LETRA	LEGIBLE).

·	 FOTOCOPIA	DE	DNI	(INDISPENSABLE).

· (*)		 04	FOTOGRAFÍAS	TAMAÑO	PASAPORTE	 .
·	 COPIA	SIMPLE	DE	PARTIDA	DE	NACIMIENTO	(Ambas	
caras	si	lo	tuviera).

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DÍA:		
(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

(Hacia atrás - Oficina de Informática - Sótano)

LAS	 FOTOS	 DEBEN	 TENER	 LAS	 SIGUIENTES	
CARACTERÍSTICAS:
·	 TOMADAS	EN	ESTUDIO	FOTOGRÁFICO,	CON	FONDO	
BLANCO	Y	TOMA	A	DISTANCIA	A	MEDIA,	SIN	LENTES,	
N O 	 S C A N E A D O , 	 N O 	 D I G I TA L I Z A D O , 	 N O	
INSTANTÁNEAS	NI	IMPRESAS.

· MUJERES:	 	 SASTRE	 Y	 BLUSA	 CON	 CUELLO,	 DE	
PREFERENCIA	 BLANCA	 CON	 EL	 CABELLO	 HACIA	
ATRÁS.

·	 SIN	RETOQUES,	SIN	ANTEOJOS.

· HOMBRES:	 	TERNO	Y	CORBATA.
·	 PAPEL	LISO	MATE	(Formato	4.5		x		3.5		cm	ancho).

PAGO	PARA	EXPEDITO:
·	 CÓDIGO:	021-201			S/.	151.00	
EXPEDITO	 PARA	 OPTAR	 GRADO	 ACADÉMICO	 DE	
BACHILLER.	(PAGAR	EN	EL	BANCO	PICHINCHA	-	Ex	-	
Financiero)

PAGO	PARA	DIPLOMA
·	 CÓDIGO:	201-201	 S/.200.00			Diploma		Bachiller
·	 CÓDIGO:	201-207	 	S/.55.00	 Publicación

NOTA:

·	 CÓDIGO:	201-255								S/.40.00				Legalización

PRESENTAR TODA LA DOCUMENTACIÓN POR 
MESA DE PARTES, CON FOLDER MANILA Y 
FASTER.

EXPEDITO Y GRADO 

ACADÉMICO DE BACHILLER (DIPLOMA)



Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

Mg. VÍCTOR  ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

CONSTANCIA DE ORDEN 
DE MÉRITO

ACTA ADICIONAL

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

					CÓDIGO:	021-154

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	LLEVARLO	A	

VISAR	EN	LA	OFICINA	DE	ECONOMI�A	DE	

LA	FACULTAD

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(Banco	Pichincha)		

COSTO:	S/.	15.00

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

GRADOS Y TÍTULOS
VICE DECANATO ACADÉMICO

·	 COPIA	DE	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

REQUISITOS:

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	VISARLO	EN	LA	

OFIC.	DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(Banco	Pichincha)

COSTO:	S/.	26.00

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

					CÓDIGO:	021-106

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

·	 02	CONSTANCIAS	ORIGINALES	EXPEDIDAS	

POR	EL	PROFESOR	A	CARGO	DEL	CURSO.	
(PREGUNTAR	POR	EL	MODELO	DE	
CONSTANCIA	EN	MESA	DE	PARTES)



DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CARGO: Director de la EPD - DERECHO CARGO: Director de la EPD - DERECHO

DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CONVALIDACIÓN DE PRÁCTICAS CONVALIDACIÓN DE CURSOS

EPD - DERECHO EPD - DERECHO

REQUISITOS:

COSTO: S/. 10.00

· C O N S TA N C I A O R I G I N A L  D E  H A B E R 

REALIZADO PRACTICA PRE-PROFESIONAL 

POR EL PERIODO DE 2 AÑOS, DEBIENDO 

SER LEGALIZADA LA FIRMA DEL ABOGADO 

QUE EXPIDE DICHA CONSTANCIA POR UN 

NOTARIO PUBLICO.

CÓDIGO: 021-117

· FORMATO ÚNICO DE TRAMITE (FUT)

· RECIBO DE PAGO (Banco Pichincha)

· SACAR COPIA AL RECIBO Y VISARLO EN LA 

OFIC. DE ECONOMÍA DE LA FACULTAD.

SECIGRA, SOLAMENTE DEBEN ACREDITAR
HABER REALIZADO UN AÑO DE PRÁCTICA 
PRE-PROFESIONAL).

· COPIA DE DNI O CARNET UNIVERSITARIO

(PARA ALUMNOS QUE HAN REALIZADO

REQUISITOS:

CÓDIGO:	021-107

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

·	 COPIA	DE	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

COSTO:	S/.	27.00	POR	CURSO

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	VISARLO	EN	LA	
OFIC.	DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

·	 COPIA	 DE	 LA	 CONSTANCIA	 DE	 INGRESO	 O	

RESOLUCIO� N	RECTORAL

·	 S Y L L A B U S 	 D E L 	 C U R S O 	 C U Y A	
CONVALIDACIO� N	SE	SOLICITA.

·	 C ERT I F I CADO 	 DE 	 E STUD IO 	 DE 	 LA	
UNIVERSIDAD	O	FACULTAD	DE	ORIGEN,	QUE	
SE	ACREDITE	HABER	APROBADO	EL	CURSO	
A	CONVALIDAR,	EN	CASO	DE	ESTUDIOS	EN	
EL	 EXTRANJERO	 LOS	 CERTIFICADOS	
DEBERAN	SER	PROTOCOLARIZADOS.



DR. GERMÁN SMALL  ARANA

CARGO: Decano

DR. GERMÁN SMALL  ARANA

CARGO: Decano

CARTA DE PRESENTACIÓN REACTUALIZACIÓN DE MATRÍCULA

DECANATO DECANATO

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	VISARLO	
EN	 LA	 OFIC.	 DE	 ECONOMI�A	 DE	 LA	
FACULTAD

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

NOTA : 	 IND ICAR 	 A 	 QU IEN 	 VA	
D I R I G I D A 	 L A 	 C A R T A 	 D E	
PRESENTACIO� N	Y	EL	MOTIVO

COSTO:	S/.	15.00

·	 R E C I B O 	 D E 	 P A G O 	 ( B A N C O	
PICHINCHA)
CÓDIGO:	021-156

REQUISITOS:

·	 S O L I C I T U D : 	 I N D I C A N D O 	 E L	

I M P E D I M E N T O 	 O 	 M O T I V O	

S U S T E N TATOR I O 	 P O R 	 E L 	 Q U E	

INTERRUMPIO� 	SUS	ESTUDIOS.

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

	 CÓDIGO:	021-006

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

·	 COPIA	DE	DNI	O	CARNET	

UNIVERSITARIO

	 COSTO:	S/.	191.00

·	 REPORTE	DE	DEUDA	CERO

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	VISARLO	EN	

LA	OFIC.	DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD.



DR. GERMÁN SMALL  ARANA

CARGO: Decano

RESERVA DE MATRÍCULA

DECANATO

	 CÓDIGO:	021-004

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	VISARLO	EN	LA	
OFIC.	DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD.

·	 ACREDITAR	 EL	 IMPEDIMENTO	 O	 MOTIVO	

POR	EL	CUAL	POSTERGARA	SU	MATRICULA.

·	 ULTIMO	REPORTE	DE	MATRICULA

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

NOTA: 	 LOS 	 ALUMNOS 	 INGRESANTES	
DEBERAN	 ADJUNTAR	 LA	 CONSTANCIA	
EXPEDIDA	POR	LA	CEA,	EN	REEMPLAZO	DEL	
ULTIMO	REPORTE	DE	MATRICULA

	 COSTO:	S/.	67.00

REQUISITOS:

·	 COPIA	DE	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO
·	 RECIBO	DE	PAGO	(Banco	Pichincha)

CARGO: Director
DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

EXPEDITO PARA OPTAR EL 
TITULO PROFESIONAL

EPD-DERECHO

·	 FORMATO	DE	SOLICITUD	(FUT)

*	 CONSTANC IA 	 DE 	 IN SCR I PC IO� N 	 DE 	 PRACT I CAS 	 PRE	

PROFESIONALES	(1	o	2	AN� OS)

FACULTAD
CÓDIGO:	021-204

*	 CONVALIDACIO� N	DE	PRACTICAS	PRE	PROFESIONALES	(1	o	2	AN� OS)

·	 D IPLOMA	 DE 	 BACHILLER	 LEGALIZADA	 POR	 LA	
SECRETARIA	GENERAL	DE	LA	UNIVERSIDAD.

·	 RECIBO	 DE	 PAGO	 POR	 EL	 EXPEDITO	 PARA	 OPTAR	 EL	
TI�TULO	PROFESIONAL	(BANCO	PINCHINCHA)		

PRESENTAR	 EN	 FOLDER	 MANILA	 CON	 FASTER	 EN	 EL	
SIGUIENTE	ORDEN:

COSTO:	S/.	272.00	

·	 COPIA	DE	DNI

·	 ACREDITAR	02	AN� OS	DE	PRACTICAS	PRE	PROFESIONALES	
YA	SEA	POR:

*	 TAMAN� O	PASAPORTE	A	COLORES	(FONDO	BLANCO)

*			REPORTE	DE	DEUDA	(ORIGINAL).

*	 DAMAS:	 CON	 SACO,	 BLUSA	CUELLO	 SASTRE	Y	 CON	EL	 CABELLO	
HACIA	ATRA� S.

Nota:	Los	documentos	 arriba	mencionados	deben	 estar	 acompañados	
con	sus	respectivas	constancias	y/o	certi�icados	originales.

*	 CERTIFICADO	ORIGINAL	DE	SECIGRA	DERECHO

*	 CABALLEROS:	CON	SACO,	CAMISA	Y	CORBATA.
*	 COPIA	DE	DNI.

4	FOTOGRAFÍAS

*	 NO	SONRISA	Y	CON	ROPA	DE	VESTIR



CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CONSTANCIA DE INGRESO SYLLABUS

GRADOS Y TÍTULOS COORDINACIÒN CURRICULAR

REQUISITOS:

·	COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)	

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

CÓDIGO:	021-151

COSTO:	S/.	26.00

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	LLEVARLO	A	

VISAR	EN	LA	OFICINA	DE	ECONOMI�A	DE	

LA	FACULTAD

·	COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	R E C I B O 	 D E 	 P A G O 	 ( B A N C O	

PICHINCHA)	

CÓDIGO:	021-257

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

COSTO:	S/.	2.00	x	Página

REQUISITOS:

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	LLEVARLO	
A	VISAR	EN	LA	OFICINA	DE	ECONOMI�A	
DE	LA	FACULTAD



DR. GERMÁN SMALL  ARANA

CARGO: Decano

MATRÍCULA EXTEMPORANEA

DECANATO

CÓDIGO:	021-007

·	SUSTENTAR	 	 EL	 MOTIVO	 POR	 EL	
CUAL	NO	SE		MATRICULO	A	TIEMPO.

·	COPIA		DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

COSTO:	S/.	185.00

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

·	R E C I B O 	 D E 	 PA G O 	 ( B A N C O	

PICHINCHA)	

DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CARGO: Director

CAMBIO DE MODALIDAD DE 

EXPEDIENTES A TESIS

EPD-DERECHO

·	COPIA	DE	DNI	

·	FORMATO	U� NICO	DE	TRAMITE	(FUT)

REQUISITOS:

·	PLAN	DE	TESIS

·	COPIA	 DE	 LA	 RESOLUCIO� N	 DEL	

EXPEDITO	DE	ABOGADO

·	CARTA	 DE	 JUSTIFICACIO� N	 DE	

CAMBIO	DE	MODALIDAD.



CARGO: Director

DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

MODALIDAD DE TRABAJO 

DE INVESTIGACIÓN

EPD-DERECHO

·	 PLAN	DE	TESIS	SEN� ALANDO:

Consiste	 en	 acreditar	 haber	 prestado	 servicios	
propios	del	a	especialidad	de	derecho	durante	tres	
años	 consecutivos	 desde	 la	 fecha	 de	 egresado	 y	
sustentación	 y	 aprobación	 de	 un	 Trabajo	 de	
Investigación	Tesis.

LOS	REQUISITOS	DEBEN	SER	PRESENTADOS	EN	
EL	SIGUIENTE	ORDEN:

·	 FOTOCOPIA	 DEL	 GRADO	 DE	 BACHILLER,	
LEGALIZADO	 POR	 EL	 SECRETARIO	 GENERAL	
UNMSM.

·	 FORMATO	DE	SOLICITUD	(FUT),	SOLICITANDO	
EL	“TÍTULO	PROFESIONAL	CON	TESIS”.

*	 T I� T U LO , 	 I� ND I CE , 	 I NTRODUCC IO� N ,	
CONCLUSIONES	 Y	 BIBLIOGRAFI�A	 VISADOS	
POR	 EL	 PROFESOR	 ASESOR	 ORDINARIO	 O	
EXTRAORDINARIO	PROPUESTO.

·	 RECIBO	DE	PAGO	U� NICO:

·	 COPIA	DE	DNI	ACTUALIZADO.

CÓDIGO:	021-204
COSTO:	S/.	272.00	

*	 CONSTANC IA 	 DE 	 INSCR IPC IO� N 	 DE	
PRA� CTICAS	PRE	PROFESIONALES	O	

·	 ACREDITAR	 DOS	 (02)	 AN� OS	 DE	 PRA� CTICAS	
PRE	PROFESIONALES	RECONOCIDOS	POR	LA	
DIRECCIO� N	DEL	EAP	DE	DERECHO.

*	 CONVALIDACIO� N	 DE	 PRA� CTICAS	 PRE	
PROFESIONALES.

*	 CERTIFICADO	DE	SECIGRA	DERECHO.
NOTA : 	 L O S 	 D O C UM E N TO S 	 A R R I B A	
MENCIONADOS	DEBER	ESTAR	ACOMPAÑADOS	
CON	 SUS	 RESPECTIVAS	 CONSTANCIAS	 Y/O	
CERTIFICADOS	ORIGINALES.

DAMAS:	CON	SACO	NEGRO	Y	BLUSA	BLANCA	
(SIN	LENTES).

CABALLEROS:	 CON	 SACO	 NEGRO,	 CAMISA	
BLANCA	Y	CORBATA	(SIN	LENTES).

·	 CUATRO	(04)	FOTOS	TAMAÑO	PASAPORTE	A	
COLOR	 EN	 FONDO	 BLANCO	 (TOMADAS	 EN	
ESTUDIO,	NO	INSTANTA� NEA,	NO	RETOCADAS).
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Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

RECORD ACADÉMICO CERTIFICADO DE ESTUDIOS

·	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)	

IR	DIRECTAMENTE	A	LA	OFICINA	

314	-	2°	PISO

REQUISITOS:

CÓDIGO:	021-164

COSTO:	S/.	15.00		x		AÑO

GRADOS Y TÍTULOS GRADOS Y TÍTULOS

·	 	 SACAR	 COPIA	 AL	 RECIBO	 Y	 VISARLO	 EN	 LA	
OFIC.	DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

·	 04	FOTOS	TAMAN� O	CARNET	

(POR	CADA	AÑO)

·			REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A	

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 RECIBO	 DE	 PAGO	 (BANCO	 PICHINCHA)	 AL	
CO� DIGO:

(POR	CADA	SEMESTRE)
RÉGIMEN	SEMESTRAL:	021-101	---		S/.	10.00	

RÉGIMEN	ANUAL:		021-102		--	----						S/.	15.00

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)



Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO
Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

CONSTANCIA DE ESTUDIOS CONSTANCIA DE MEDIDAS
DISCIPLINARIAS

GRADOS Y TÍTULOS

GRADOS Y TÍTULOS

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

CODIGO:	021-153

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

REQUISITOS:

·	 COPIA	DE	REPORTE	DE	MATRI�CULA	
VIGENTE

COSTO:	S/.	15.00

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

COSTO:	S/.	15.00
CODIGO:	021-117

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	LLEVARLO	
A	VISAR	EN	LA	OFICINA	DE	ECONOMI�A	
DE	LA	FACULTAD

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)



Lic. DIANA CCAHUAY GARRIAZO

CARGO: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

DEVOLUCIÓN DE DINERO

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

·	FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	ADJUNTAR	EL	RECIBO	DE	PAGO	
ORIGINAL	MOTIVO	DE	LA	
DEVOLUCIO� N.

REQUISITOS:

(ESPECIFICAR	LA	ESCUELA	A	LA	QUE	
PERTENECE	Y	EL	CONCEPTO	DE	LA	
DEVOLUCIO� N)

·	RECABAR	 EL	 REPORTE	 DE	 DEUDA	
(ACTUALIZADO)	Y	PAGO	EN	LA	OFICINA	
DE	INFORMA�TICA	DE	LA	FACULTAD

DETALLAR	EL	MOTIVO	POR	EL	CUAL	
SOLICITA	LA	DEVOLUCIÓN	DE	
DINERO.

DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CARGO: Director

EXAMEN POR LA MODALIDAD

DE JURADO AD HOC

EPD-DERECHO

COSTO:	S/.	51.00

REQUISITOS:

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

·	NOTA:	

·	FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	RECIBO	DE	PAGO	(Banco	Pichincha)

CÓDIGO:	021-108

·	REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

(PARA	 ALUMNOS	 QUE	 LES	 FALTE	HASTA	

0 2 	 C U R S O S 	 Y 	 Q U E 	 F I G U R E N	

DESAPROBADOS	 EN	 EL	 HISTORIAL	

ACADÉMICO	DE	CALIFICACIONES,	SEGU� N	

EL	REGLAMENTO	DE	JURADO	AD-HOC)



Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO
Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

ANULACIÓN DE INGRESO FEDATEO INTERNO DENTRO
DE LA UNIVERSIDAD

VICE DECANATO ACADEMICO

VICE DECANATO ACADEMICO

COSTO:	S/.	67.00

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

CODIGO:	021-005

·	 CONSTANCIA	DE	INGRESO	ORIGINAL

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:
(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

REQUISITOS:

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

CODIGO:	021-255

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:
(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

COSTO:	S/.	5.00		x		HOJA



Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

ANULACIÓN DE MATRÍCULA

VICE DECANATO ACADEMICO

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

COSTO:	S/.	67.00

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)
(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 COPIA	DE	CONSTANCIA	DEL	NUEVO	

INGRESO	

CÓDIGO:	021-019
·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

COSTO:	S/.	15.00

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

CÓDIGO:	021-152

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

CONSTANCIA DE MATRÍCULA

GRADOS Y TÍTULOS



CARGA HORARIA

DEPARTAMENTO ACADÉMICO

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

REQUISITOS:

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	 01	FOTO	TAMAN� O	PASAPORTE		

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 COPIA	DE	CERTIFICADO	DE	ESTUDIOS

CÓDIGO:	021-117
COSTO:	S/.	20.00		x		AÑO

·	 RECIBO	DE	PAGO	(Banco	Pichincha)

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	 HISTORIAL	ACADE�MICO	SEN� ALANDO	

LOS	CURSOS

·	 SOLICITUD	INDICANDO	EL	MOTIVO	Y	

LOS	CURSOS

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

REQUISITOS:

·	 REPORTE	DE	MATRI�CULA

Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

CONSEJERÍA ESPECIAL

GRADOS Y TÍTULOS



DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CARGO: Director

DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CARGO: Director

EQUIVALENCIA DE CURSOS PLAN DE ESTUDIO

EPD-DERECHO EPD-DERECHO

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	

UNIVERSITARIO

·	 HISTORIAL	ACADE�MICO	

·	 INDICAR	LOS	CURSOS

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	

(FUT)

REQUISITOS:

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

COSTO:	S/.	10.00

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

CÓDIGO:	021-354

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD



DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CARGO: Director

CONSTANCIA DE EGRESADO

EPD-DERECHO

(A	partir	Base	10	-	O�icina	de	Economía)

·	 COPIA	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

CÓDIGO:	021-155
COSTO:	S/.	26.00

REQUISITOS:

·	 REPORTE	DE	DEUDA	DEL	DI�A:

(Hacia	atrás	-	O�icina	de	Informática	-	Sótano)

SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	
LLEVARLO	A	VISAR	EN	LA	OFICINA	
DE	ECONOMI�A	DE	LA	FACULTAD

Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

HISTORIAL ACADÉMICO

EGRESADOS

·	 RECIBO	 DE	 PAGO	 (BANCO	 PICHINCHA)	 AL	
CODIGO:

REGIMEN	SEMESTRAL:	021-164	---		S/.	10.00	

(POR	CADA	AÑO)
REGIMEN	ANUAL:		021-164		--	----						S/.	15.00

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

REQUISITOS:

(POR	CADA	SEMESTRE)

·	 SACAR	COPIA	AL	RECIBO	Y	LLEVARLO	A	VISAR	
EN	 LA	 OFICINA	 DE	 ECONOMI�A 	 DE	 LA	
FACULTAD



·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 ACREDITAR	 EL	 IMPEDIMENTO	 O	 MOTIVO	
POR	EL	CUAL	POSTERGARA	SU	MATRI�CULA.

·	 U� LTIMO	REPORTE	DE	MATRI�CULA.

·	 SACAR	 COPIA	 AL	 RECIBO	 Y	 LLEVARLO	 A	
VISAR	EN	LA	OFICINA	DE	ECONOMI�A	DE	LA	
FACULTAD.

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	FINANCIERO)	
·	 COPIA	DE	DNI	O	CARNET	UNIVERSITARIO

CÓDIGO:	021-004

REQUISITOS:

COSTO:	S/.	67.00		x		Cada	Semestre

NOTA: 	 LOS 	 ALUMNOS 	 INGRESANTES	
DEBERA� N	 ADJUNTAR	 LA	 CONSTANCIA	
EXPEDIDA	POR	LA	CEA,	EN	REEMPLAZO	DEL	
U� LTIMO	REPORTE	DE	MATRI�CULA.

Dr. Silfredo Jorge Hugo Vizcardo 

CARGO: Director de la Escuela de Derecho

CARGO: Director de la Escuela de Ciencia Polìtica

Dr. Francisco Miró Quesada Rada 

RESERVA DE MATRÍCULA

CARGO: Director

DR. SILFREDO HUGO VIZCARDO

CAMBIO DE MODALIDAD DE

EXPEDIENTES A TESIS

EPD-DERECHO

·	 CARTA	DE	JUSTIFICACIO� N	DE	

CAMBIO	DE	MODALIDAD

·	 COPIA	DE	RESOLUCIO� N	DEL	

EXPEDITO	DE	ABOGADO

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 PLAN	DE	TESIS	

·	 COPIA	DE	DNI	



CARGO: VICEDECANO ACADÉMICO

Mg. VÍCTOR ENRIQUE TORO LLANOS

CERTIFICADO DE ESTUDIOS
MAESTRIA Y DOCTORADO

GRADOS Y TÍTULOS

CÓDIGO:	022-104

REQUISITOS:

·	 FORMATO	U� NICO	DE	TRA�MITE	(FUT)

·	 02	FOTO	TAMAN� O	CARNET	-	A	COLOR		

·	 HISTORIAL	ACADE�MICO	DEL	SUM	
(SOLICITARLO	A	LA	UPG)

·	 RECIBO	DE	PAGO	(BANCO	PICHINCHA)

COSTO:	S/.	36.00

·	 REPORTE	DE	NO	ADEUDAR	DINERO	A	
LA	UPG
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